Regulamin studenckich praktyk zawodowych na kierunki TRANSPORT
w Wydziale Transportu Politechniki Warszawskiej

81.

Wprowadzenie
1. Praktyki stanowg integralmy czgs¢ planu studidéw i podlegajzaliczeniu. Celem praktyk jest
przygotowanie do wykonywania zawoduyniera.
2. Podstaw prawnry realizacji praktyk s

a) Rozporadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WWgzego z dnia 5 gdziernika 2011 rw
sprawiewarunkéw prowadzenia studiéw na atomym kierunku i poziomie ksztalcenia (8
5 ust. 1 pkt. 11, Dz. U. Nr 243, poz. 1445 mmpam.)

b) Standardy ksztatcenia dla poszczegolnych kierundiénsslonych w rozporzdzeniu
MNiSzW z dnia 12 lipca 2007w sprawie okrélenia standardéw nauczania dla poszcze-
golnych kierunkow studiow i poziomow ksztatcer§al 3 ust. 1Pz. U. Nr 116, poz. 1004 z
p&n. zm.)

c) Tryb tworzenia i warunki jakie musi spetdiaczelnia aby prowadzstudia miedzykierun-
kowe oraz makrokierunkDz. U. Nr 164, poz. 1166 z 13 wfm& 2007 r z pén. zm.)

d) Statut Politechniki Warszawskigj54 ust. 1 pkt 18.

e) Zarzmdzenia Rektora PW nr 17/2011 z dnia 31 marca 2011 r

§2.

Wedtug obowizujgcego planu studiéw na kierunku Transport studengi¥\atu Transportu
PW, g zobowgzani do odbycia nagbtujacych praktyk zawodowych:

L.p. Studia Praktyka

4-tygodniowa praktyka (specjalfmowa/dyplomowa)
w zaktadachrealizupcych procesy transportowe i
przewozowe w zakresie logistyki, organizaciji, kiero
wania tymi procesami lub #ynierii kierowania i ste-
rowania ruchem oraz w zakresie eksploatacji infra-
struktury transportudrodkéw transportu — po 6 seme-
strze studidw stacjonarnych i po 7 semestrze studio
niestacjonarnych.

Praktyka mae by zasgpiona dwiema praktykami:
Praktyka | (specjalniowa) i Praktyka Il (dyplo-
mowa) w wymiarze 2 tygodni kda.

Studia stacjonarne | stopnia i
studia niestacjonarne | stopnia

2 - tygodniowa praktyka dyplomowa realizowana w
celu przygotowania pracy dyplomowej w zaktadach o
Studia stacjonarne |l stopnia i | charakterystyce jw. — po 3 semestrze studiéw stacjo
studia niestacjonarne Il stopnia| narnych i po 3 semestrze studidow niestacjonarnych
jesli temat pracy dyplomowej tego wymaga. Praktyka
na studiach Il stopnia nie jest obgukowa.

Inne losowe przypadki doty-
czace studentow studiow | Zaleznie od przypadku obowzuje odbycie 4-

3. | stopnia, ktérzy nie odbyli prak- | tygodniowej praktyki specjaldoiowej i/lub dyplo-
tyk z powodow zmiany uczelni, | mowej

wydziatu, typu studiow itp.

! Zaktad (podmiot zewsirzny) oznacza zaktad pracy, figgrinstytucg lub inne miejsce odbywania praktyki na
podstawie umowy lub stanowisko pracy praktykanta.
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Realizacja praktyki polega na wykonywaniu pracy igjstu praktyki, w dni robocze przez 8
godzin dziennie (lub w innym trybie i wymiarze caagjodnie z regulaminem oba@ujgcym w
zaktadzie pracy — np. zaktad pragry w trybie pracy cigte)).

8§3.

Studenci odbywagy praktyke zobowgzani g do:

1. ubezpieczenia sina czas trwania praktyk, o ile wénéj nie dopehili tego obowkku na
pocztku roku akademickiego optagajcatoroczy sktadlke z tytutu ubezpieczenia NW,

2. realizacji praktyk zgodnie programem praktyki i sposobem zaliczania okrdonym na
Wydziale,

3. bezwzgédnego podporlkowania s3 regulaminowi pracy i zasadom BHP oberujacym w
zaktadzie,

4. wykonywania poleagosoby sprawuagej bezpéredni nadzér nad praktykantami w zaktadzie.

84,

Nadzor organizacyjny i dydaktyczno-wychowawczy pazkbiegiem praktyk w danym roku

akademickim sprawaj

1. petnomocnik dziekana do spraw praktyk studenckpdwotywany przez dziekana na okres
kadencji wtadz Wydziatu,

2. opiekunowie praktyk wyznaczeni przez dziekanasgmbnauczycieli akademickich Wydzia-
lu, na wniosek petnomocnika dziekana ds. praktgkdydatow na opiekunoéw praktyk, w da-
nym roku akademickim, zgtasadgsierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu oadje
dzialni za ksztalcenie na danej specjatmo

§5.
Do obowigzkow petnomocnika dziekana ds. praktyk nalea:

1. Koordynacja organizacji praktyk w skali Wydziatu.

2. Ustalanie z opiekunami praktyk szczegotoéw realizagktyk na poszczegolnych specjalno-
sciach, pomoc opiekunom w organizacji praktyk studtésh.

3. Przygotowanie, zawieranie i podpisywanie uméw dizaeje praktyk w imieniu dziekana,
umowa powinna ok&a¢ podstaw odbywania praktyki, zobowzania zaktadu przyjmsy
cego praktykantéw oraz najwaEejsze obowgzki studentow i program praktyki.

4. Interpretacja przepisbw oraz podejmowanie decyejiycacych praktyk w przypadkach
szczegolnych lub losowych.

5. Uzgadnianie z Biurem Radcow Prawnych PWdr@orozumi@é zawieranych z podmiotami
zewretrznymi aby byly zgodne z duchem zgdzen JM Rektora PW.

6. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem praktyk.

7. Wspdlpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresiBazania kosztéw powstatych w wy-
niku organizacji obovezkowych praktyk studenckich.

8. Opracowanie rocznego #oiowego i kosztowego sprawozdania z realizacji fak

9. Wspoltpraca z Biurem "Programu Rozwojowego PolitdahWarszawskiej" w organizacji
stazy dlugoterminowych wspétfinansowanych przez ¢JBuropejsk.

10. Wspotpraca z Biurem Spraw Studenckich w przygotoayw regulaminéw i zasad realiza-
cji obowigzkowych praktyk studenckich.

11.Przygotowanie harmonogramu praktyk studenckich.
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12.Zamieszczanie na stronie internetowe] Wydziatutgfebowzkowych praktyk oraz przed-
stawianie studentom uczelnianej bazy pracodawcawiezapcej ofert adreséw podmiotéw
zewretrznych, prowadzonej przez Biuro Karier Politechikarszawskiej.

13.Coroczne organizowanie zebrania studentow, nyhki@ostay przedstawione zasady orga-
nizacji praktyk studenckich.

14.Wspotpraca z podmiotami zewtrznymi, w ktorych studenci odbywsgpraktyki.

Do obowigzkdéw opiekunow praktyk naleza:

1. nawigzywanie kontaktow z zaktadami, w ktéryctidg realizowane praktyki oraz uzgadnianie
miejsc (stanowisk) praktyk, okresu trwania orazumiitéw odbywania praktyk

2. opracowanie szczegotowych programéw okakowych praktyk studenckich oraz oklenie
wymaga i sposobu zaliczenia praktyki,

3. coroczne zorganizowanie zebrania studentéw, ngiktaostag przedstawione zasady orga-
nizacji praktyk studenckich dla danej specjatp

4. poinformowanie studentow o zasadach dofinansowanaietyk,

5. sporadzenie listy praktykantow oraz zestawienia instytoizyjmujacych praktykantow
wraz z danymi teleadresowymi tych zaktadow (podowozewretrznych), przekazanie ich do
dziekanatu celem spaidzenia przez dziekanat Porozume@organizag obowgzkowych
praktyk studenckich,

6. nadzor nad przebiegiem praktyki studenta, w raatezpby wizytowanie praktyk,

7. przyjmowanie zéwiadczeé o odbyciu praktyki prze studenta, wydanych przednpiot ze-
wnetrzny,

8. zbieranie i przekazywanie do dziekanatu (lub pelncmka Kwestora w danej jednostce)
dokumentow stanowtych podstaw do rozliczenia kosztéw praktyki,

9. przyjmowanie i akceptacja Sprawoadaprzebiegu praktyk studenckich (zgodnie ze wxore
stanowjcym Zahcznik nr 4 do Zargdzenia Rektora PW nr 17/2011 z dnia 31 marca 2011 r

10. podejmowanie decyzji o zaliczeniu praktyk, dokoeampisu do indeksu i Wirtualnego
Dziekanatu,

11.wykonanie anonimowej ankiety w celu oceny przebiegrganizacji praktyki,

12.przekazywanie do Dziekanatu Wydziatu Transportugkat zaliczéx praktyk studenckich i
zaswiadczeé wydanych przez podmiot zewtnzny.

Do obowigzkow dziekanatu nalea:

1. sporadzaniePorozumié o organizacy obowyzkowych praktyk studenckich

2. przygotowanie skierowana praktyk (zgodnie ze wzorem oktenym w Zarzdzeniu Rekto-
ra PW nr 17/2011 z dnia 31 marca 201 r

3. archiwizacjaPorozumienia o organizacpbowpzkowych praktyk studenckich

4. archiwizacja (w teczce studentajweadczeé o odbyciu praktyki, wydanych przez podmiot

zewretrzny,

przyjmowanie podado Prodziekana ds. nauczania i/lub peinomocnikekdna ds. praktyk,

przyjmowanie, rozliczanie i archiwizacja dokumentavprzypadku dofinansowania prakty-

ki przez Wydziat Transportu.

o o
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86.

Zaktad, w ktérym student odbywa praktyke moze:

1.
2.

Podpisé ze studentem dodatkgwmow zlecenie lub umowo prag,

Zazadat przerwania praktyki w przypadku naruszenia dysaypgbracy lub niegodnego za-
chowania studenta nie odpowiagtaggo powszechnie przyym normom lub stanowcego
zagraenie dlazycia lub zdrowia.

87.

Podstaw do zaliczenia obowzkowej praktyki studenckiej jest sprawozdanie zjejebiegu
oraz z&wiadczenie zakladu o jej odbyciu. Sprawozdanie dwradczenie naley zitozyc
przed rozpoczciem jesiennejsesji egzaminacyjnegdo wiaciwego opiekuna praktyki
Opiekun praktyki oceniafawozdanie z przebiegu praktyk studenck{glykonane zgodnie
ze wzorem stanowtym Zahcznik nr 4 do Zargdzenia Rektora PW nr 17/2011 z dnia 31
marca 2011 r.) co stanowi podstaraliczenia praktyki.

Termin zt@enia sprawozdania i udokumentowania praktyki dotyekze studentow, ktorzy
realizowali praktyk w toku indywidualnym (opisanym @8).

88.

. W uzasadnionych przypadkach istniejezivao$¢ realizacji indywidualnego toku odbywania

I zaliczania praktyki zawodowej przez studenta, mg podstawie praktyki odbytej w szkole
sredniej, wykonywanej wczeiej pracy zawodowej. O dopuszczeniu do indywidagmtoku
odbywania i zaliczania praktyki zawodowej decydypeekun praktyk,

. Warunki indywidualnego toku odbywania i zaliczapraktyki zawodowej gnastpujace:

a) Na podstawie praktyki odbytej w szkaleedniej lub na podstawie wykonywanej pracy
(umowa o prace, umowa zlecenie, umowa 0 dzieta,zgtgraniczny), student e mie
zaliczory tylko jedry praktyke zawodovd,

b) Praktyka lub praca:

- musi by tematycznie zwizana z transportem i daspecjalnécia studiéw —zgodn& z
programem praktyki,

- jest udokumentowana (np.sedadczenie, umowa itp.),

- miata miejsce w @gu ostatnich 3 lat przed rozpecem studiow.

. Dopuszcza sitakze indywidualny tok realizacji praktyki na podstavinelywidualnego poro-

zumienia studenta z zakladem. W tym przypadku siiide

a) powinien wczéniej zgtost opiekunowi tok indywidualny i zatwierdziprzygotowany
przez studenta program indywidualnej praktyki,

b) moze na wiasy prasbe otrzyma zaswiadczenie z dziekanatu potwierdaag odbywanie
studiéw na Wydziale Transportu PW,

C) powinien po zakfczeniu praktyki indywidualnej udokumentoévaealizacg praktyki
(umowa, z&wiadczenie, sprawozdanie, ggiiccia itp.)

. Wpis zaliczenia studenckich praktyk zawodowych miteksu realizowanych w toku indywi-

dualnym powinien b§ opatrzony adnotagj,tok indywidualny”.

8§9.

Nie przewiduje si mozliwosci przesungcia terminu praktyki z wyjtkiem udokumentowanych
przypadkow losowych za zgediziekana na podstawie opinii petnomocnika ds. tykakl ermi-
ny praktyk zawodowych, powinny zawiéraic w okresie od zakezenia sesji letniej do rozpo-
czecia sesji jesiennej ze wzglu na harmonogram roku akademickiego.
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§10.

. Przyjmuje st zasad, ze praktyki zawodowe powinny odbywaiec w miejscu zamieszkania
studenta lub siedzibie Uczelni. W wi§owych przypadkach, za zgpgetnomocnika ds. prak-
tyk, opiekun praktyk mige skierowa studenta na praktgkdo zaktadu w innym miejscu i
zamieszkanie studenta lub siedziba Uczelni.

. Studenci realizacy praktylke specjalistycza lub dyplomowy, jezeli praktyka jest odbywana

na podstawie skierowania z Uczelni poza miejscemigszkania studenta lub siedzib

Uczelni, mog ubieg& sie o czsciowe lub catkowite dofinansowanie kosztéw odbyveani

praktyki. Wielka¢ dofinansowania kosztéw uzatéona jest od przewidzianych przez Wy-

dziatsrodkéw na ten cel w danym roku kalendarzowym.

. Wydziat dofinansowuje:

a) koszty przejazdu do miejsca praktyki i z powrotesjtaiszymsrodkiem lokomocji,

b) faktyczny koszt noclegéw nie przekracgaj wysokaci 150% diety przystugdgej za
wyzywienie w czasie podey stuwzbowej na obszarze kraju na podstawie faktury za noc
legi,

c) zwigkszone koszty wyywienia do wysokéci diety okr&lonej w przepisach o podrach
stuzbowych,

d) koszt zakwaterowania w domu studenckim PW (osolbywdjce praktyki § kwatero-
wane w DS na podstawie imiennych list wystawionpchez widciwego dziekana. Po
uptywie okresu kwaterowania oktenego w skierowaniu, DS wystawia fakiuktory
przekazuje do Biura Spraw Studenckich. Biuro Sp&tudenckich stwierdza zgodito
formalrg i merytoryczi faktury. Zweryfikowana faktura, po podpisaniu @zesoby
upowanione, jest kierowana do realizacji ptatooprzez Wydziat. Dofinansowanie to
przyznawane jest na zasadach olaawgcych przepisow stypendium socjalnego).

. W celu ubiegania sio zwrot kosztow praktyki naty ztozy¢ w dziekanacie podanie z in-

formacp o pobieraniu stypendium socjalnego wraz z@adnymi dowodami poniesionych

kosztow. Informacje zawarte w podaniu nie mby¢ sprzeczne z informacjami zawartymi

w umowie o praktyk. Podanie o zwrot kosztow praktyki najeztozy¢ w dziekanacienaj-

p6zniej do 05 padziernika danego roku akademickiego, w ktérym odbywagpsaktyka.

a) Dofinansowanie kosztéw przejazdu do miejsca praktgkpowrotem najtaszymsrod-
kiem lokomocji, z uwzgldnieniem przystugagych ulg.

b) Koszty zakwaterowania studentow odbyyegich praktyle poza miejscem statego za-
mieszkania

. Faktury i bilety powinny b spite oddzielnie spinaczem i wone chronologicznie a na-

stepnie wykazane w tej kolejdoi w tabeli zamieszczonej w podaniu o zwrot koszttabela

winna zawieré zsumowanie kosztéw, oddzielnie bilety i inne failgtu

. Ostateczne rozliczenie praktyk przez dziekanatcpagt w okresie palziernik - listopad po

rozpatrzeniu wszystkich poal@ zwrot kosztow.

8§11.

W zakresie nie obfym niniejszym regulaminem mggastosowanie przepisy zawarte w:

a. Rozporadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 5 gdziernika 2011 rw
sprawiewarunkow prowadzenia studiow na aiomym kierunku i poziomie ksztatcenia
(8 5 ust. 1 pkt. 11, Dz. U. Nr 243, poz. 1445 mppm.),

b. Statucie PW,

c. Zarzdzeniu Rektora PW nr 17/2011 z dnia 31 marca 2011 r

d. Regulaminie Studiéw PW.
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