Zasady funkcjonowania programu ERASMUS+ w Politechice Warszawskiej
w roku akademickim 2015/2016
— wyjazdy na praktyki

1. Informacje o mealiwosci wyjazdu na praktyk w ramach programu ERASMUS+ s
publikowane przez Centrum Wspotpracyeblzynarodowej oraz przez poszczegoélne
wydzialy na stronach internetowych i na tablicadtoezé. Instrukcja dla osob
kandydujcych na praktyki znajduje ¢ina stronie internetowej CWM PW
www.cwm.pw.edu.pl

2. Praktyki mog by¢ realizowane we wszystkich krajach Unii Europejgkigére g
uprawnione do realizacji programu ERASMUS+.

3. Praktyki moga mie¢ miejsce w zagranicznych instytucjach, przegsorstwach,
w firmach, placoéwkach naukowo-badawczych i innypra¢ownie architektoniczne,
muzea, biblioteki, etc.). Praktylkmazna odby takze na uczelni wiszej, jednak musi
ona posiada KARTE ECHE Erasmus Charter for Higher Education) przyznag
przez Komis¢ Europejsk, wazng w roku akademickim 2014/2015, uprawg@j do
uczestnictwa w programie.

4. Praktyka nie moze by realizowanaw instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach
zarzmdzapcych programami Unii Europejskiej ani w placowkatyplomatycznych
ojczystego kraju studenta.

5. Miejsce praktyki student nmie znalé¢ samodzielnie lub me skorzysta z bazy
pracodawcow, do ktorej dagt otrzyma z Uczelnianej Agencji Programoéw
Edukacyjnych CWM po zak@zeniu rekrutacji.

6. Pobyt studenta w instytucji partnerskiej mus¢ bgzpoczty i zakaiczony w okresie
pomidzy 1 padziernika 2015 a 31 sierpnia 2016. Minimalny okpasbytu to
2 miesnce,a maksymalny 42 miesecy (przy zataeniu,ze miesiac to 30 dni).

7. Wszelkie ptatnéci zwigzane z wyptat dofinansowania oraz kosztami organizacji
mobilnasci musz zost& zrealizowane przez uczednio dnia 30 wrzania 2016 r., co
oznacza konieczhdé rozliczenia si uczestnika z wyjazdu najpdiej do dnia
10 wrzénia 2016 r.

8. Nie dopuszcza eirealizacji wyjazdu w dwoch emiych lokalizacjach (firmach,
uczelniach, miastach, krajach).

9. Wsparcie indywidualne z funduszy programu ERASMU®%yznaje s w celu
odbycia praktyki zwgzanej z kierunkiem ksztatcenia studenta.

10.Praktyka mae by praktyky obowizkowy lub nieobowiazkows (z punktu widzenia
programu Kksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowaazliwos¢ nabycia
kompetencji zwizanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni maciegys

11.Jezeli praktyka jest obowzkowa z punktu widzenia programu ksztatcenia w incze
macierzystej, wydziat powinien przyzhaa t praktylke studentowi punkty ECTS.
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Jezeli praktyka nie jest integradnczescig studidw, fakt jej realizacji powinien zosta
odnotowany w Suplemencie do dyplomu.

12.Pobyt w instytucji partnerskiej mie mi€ miejsce wyjcznie w celu odbywania
praktyki w petnym wymiarze godzin pracyul(-time placement) uzgodnionym
Z instytucy przyjmupca.

13.Kazdy student odbywagy praktyke w ramach programu ERASMUS+ powinien
mie¢ peilne zaliczenie okresu praktyki zrealizowanej mstytucji przyjmugcej
i uznanie go za rownoway z okresem praktyki w uczelni macierzyste|. Zadicia
I uznania praktyki dokonuje macierzysty wydziat.

14.Student w celu zakwalifikowania¢sina wyjazd na praktyki w ramach programu
ERASMUS+ musi spetntanastpujace kryteria formalne:

e W czasie catego pobytu w instytucji przyjracgj musi by zarejestrowany jako
student studiéw | lub Il stopnia lub jednolitychudibw magisterskich, albo
jako stuchacz studiow doktoranckich na Politechéarszawskiej (studia
stopnia);

* musi b¥ (w momencie wyjazdu) studentem co najmniej drugiegku
studiéw | stopnia lub jednolitych studibw magiskéch (bezwarunkowo
ukonczony pierwszy rok studiow),

* nie maze przebywa na urlopie.

15.Na praktyk w ramach programu ERASMUS+ mpgvyjezdzaé takze absolwenci.
Podstawowym warunkiem takiego wyjazdu jest zakwawanie s¢ na t praktyke
w trakcie nauki na ostatnim roku studiow. Praktykasi rozpocz¢ sie i zakaiczye
w ciggu 12 miesicy od daty zakiaczenia studiow.

16.Kazdemu studentowi przystuguje tzw. ,kapitat mob#old w wysokasci 12 miesgcy
na kadym stopniu studiéw (I, Il lub Ill). Oznacza tae kady student moe
wyjech& na poszczegolnym stopniu studiéw na studia i/labpraktyk na hczny
okres 12 miegcy. Studenci studiggy na jednolitych studiach magisterskich gnaj
24-miesgczny kapitat mobilnéci”, co oznaczaze w cihgu catego toku studiéw
mog wyjecha na studia i/lub na praktgkna okres nieprzekracaay 24 miesicy
(w ciggu jednego roku akademickiego pobyt niezmby diuzszy niz 12 miesgcy).
Od ,kapitalu mobilnéci” przystugupcego w programie ERASMUS+ odejmuje si
diugcé¢ pobytu danego studenta na studiach i/lub na pcakty ramach programu
LLP-ERASMUS, jeeli te wyjazdy odbywaj si¢ na tym samym stopniu studiow.
W przypadku wyjazdu absolwenta didgqobytu na praktyce w ramach programu
ERASMUS+ zaley od dlugdci ewentualnego wyjazdu w ramach programu LLP-
ERASMUS na studia i/lub na praktykw czasie aktualnie ukozonego stopnia
studiow.

17.Wyjazd studenta na studia w ramach programu ERASMUfe wyklucza
mozliwosci odbywania praktyki, jednak pobyty te nie mdgy taczone ani nie mag
sie pokryw&, tzn. jeden wyjazd me nasipi¢ dopiero po powrocie i doktadnym
rozliczeniu wyjazdu poprzedniego.

18.Uczelnia mae zdecydow&o pohczeniu okresu studiow z okresem praktyki, jednak
jest to maliwe jedynie wéwczas, gdy praktykadrie realizowana pod nadzorem tej
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samej uczelni przyjmagej, a okres praktykidazie nasfpowat bezpérednio po lub
bezpdrednio przed okresem studibw. Taka praktyka musé lbiyvzgkdniona

w Learning Agreement, a wyjazd taki jest klasyfikow jako ,wyjazd na studia”

i rozliczany jest w sposob oldleny w uczelnianych zasadach finansowania tak, jak
wyjazd na studia.

19.W jednym roku akademickim dopuszczajsiden wyjazd na studia i jeden wyjazd na
praktyke pod warunkiemze dtuga¢ catego pobytu nie przekroczy 12 migsi.

20.Wyjazd na praktylk w ramach programu ERASMUS+ nie saeost pokrywa ani by
taczony z wyjazdem w ramach innego programu ani wadmumow bilateralnych

21.Rekrutacg studentébw na praktyki przeprowadgzajosoby upowznione na
Wydziatach, z& ostatecznego wyboru praktykantow dokanpjacodawcy. Podczas
rekrutacji na Wydziatach uwzglnia s¢ nastpujace kryteria:

» S$rednia ocen z catego okresu studiow,

* znajoma¢ jezyka danego kraju lubezyka, ktorego studentetizie wywat
odbywapc praktyle. kzyk obcy naley zna w takim stopniu, aby méc hra
aktywny udziat w dziataln&ei instytucji przyjmujcej,

* wiasciwa motywacja do wyjazdu na praktyk

22.Listy studentéw zakwalifikowanych do dalszej rekaji przesylane g przez
wydziatowych koordynatorow programu ERASMUS+ do Elailanej Agencji
Programéw Edukacyjnych CWMdo dnia 30 kwietnia poprzedniego roku
akademickiego (rekrutacja na rok akad. 2015/2016megsce w kwietniu 2015 r.).
W przypadku pozostawania wolnych miejsc na praktykoze zosta ogtoszona
rekrutacja dodatkowa.

23.Do dnia 30 czerwca 2015 rokwsoby zakwalifikowane na praktylprzez wydziat s
zobowpzane do dostarczenia wymaganej dokumentacji do |bienej Agencii
Programéw Edukacyjnych.

24.\W procesie rekrutacji studenci-kandydaci na praktidkadag w Uczelnianej Agencji
Programéw Edukacyjnych zaakceptowane przez wydziagh Petnomocnikéw
nastpujace dokumenty:

* Formularz aplikacyjny,

e CV,

» List motywacyjny,

» Zaswiadczenie o znajonsoi jezyka obcego,

» Zaswiadczenie z Wydziatu o statusie studenta lub —+zygmadku absolwenta -
zawiadczenie z Dzialu Ewidencji Studentow o ukpeniu studidow (po
obronie pracy dyplomowej).

25.Po znalezieniu wikxiwego miejsca praktyki dla danego studenta i po
zakwalifikowaniu go przez organizagprzyjmupcs, zostaje spoeglzone i podpisane
Learning Agreement for Traineeships(LA) przez trzy zawierace umow strony
(studenta, wydziat macierzysty i instyteicprzyjmugca). Dokument ten zawiera
program i przebieg praktyki oraz dane dotgez studenta, pracodawcy i uczelni
macierzystej. Porozumienie tg@dzie podstaw do sporzdzenia umowy 0 praktyk
a wraz z kacowym dokumentemTRAINEESHIP CERTIFICATE (trzecia,
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ostatnia czs¢ dokumentu Learning Agreement) - podsjago uznania i zaliczenia
praktyki przez macierzysty wydzial. Learning Agreathmusi by podpisane przez
wszystkie trzy strony przed wyjazdem studenta. €elrealizowanie uzgodnionego
programu praktyki powinno gwarantotvgej automatyczne zaliczenie przez wydziat.

26.0 Kkolejnosci przyznania dofinansowania decyduje kolejné¢ zilozenia
wypetnionego i podpisanego przez pracodawc oraz przez wydziatowego
petnomocnika ds. programu Erasmus+ dokumentu ,Learing Agreement for
Traineeships” w wersji oryginalnej. Skandw nie przyjmujemy.

27.0so0ba, ktorej zostato przyznane miejsce na prakiykzed wyjazdem dostarcza do
UAPE CWM Learning Agreement for Traineeships (oryginat lub faks) wniosek
wyjazdowy i wniosek o przekazanie dofinansowanjaa nasipnie podpisuje z
uczelng macierzyst umowe dotyczca wyjazdu i wyptaty dofinansowania. Umowa
okresla migdzy innymi czas trwania pobytu na praktyce, wysdkdofinansowania,
Sposob jego wyptaty oraz termin rozliczenia 2i uczelny macierzysi z odbytej
praktyki.

28.Kazda osoba wypadzajgca na prakty&k w ramach programu ERASMUS+ otrzyma
Kart ¢ Studenta Erasmusa(stanowi ona zatznik do umowy ze studentem).

29. Student wyjedzajacy na praktyk w ramach programu ERASMUS+ musi posiada
wazng Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego(EKUZ) — dokument
uprawniajcy do korzystania z opieki zdrowotnej na terytoria. Absolwent, jeeli
mu nie przystuguje karta EKUZ, musi wykdpsobie ubezpieczenie od kosztéw
leczenia w towarzystwie ubezpieczeniowym.

30.Ponadto osoba wyjdzajaca na praktyk musi by ubezpieczona od
odpowiedzialnaci cywilnej (OC) oraz odnastepstw nieszcesliwych wypadkéw
(NNW) zaréwno na czas podiy jak i pobytu w instytucji przyjmagej. Koszty
zakupu ubezpieczenia ponosi uczestnik we wiasnyregee.

31.Kopig karty EKUZ oraz ko polisy ubezpieczeniowej student powinien dostatrczy
do UAPE CWM przed wyjazdem.

32.Przekazanie dofinansowania uczestnikowi 4gmstpo spetnieniu wszystkich
warunkéw formalnych i po podpisaniu umowy. Wyptaeoono lgdzie przelewem
w dwdch ratach. Pierwsza rata — w wysak@0% calej przyznanej kwoty — zostanie
wyptacona po podpisaniu umowy i po dostarczeniuepratudenta wniosku
0 przekazanie dofinansowania (podpisanego przezziadgvego koordynatora
programu ERASMUS+) oraz wniosku wyjazdowego (poaipego przez Dziekana
Wydziatu). Druga rata — w wysoka 30% przyznanego dofinansowania — zostanie
wyptacona po powrocie z praktyki i rozliczeniww & Wydziatem i z Uczelnian
Agencp Programéw Edukacyjnych w Centrum Wspotpracygddynarodowej PW.

33.Dokumentami warunkggymi  wyptacenie |l raty dofinansowaniag sm.in.:
Traineeship Certificate (trzecia czs¢ Learning Agreement),Zaswiadczenie
0 uznaniu okresu praktyki przez wydziat, Ankieta Wtzestnika (wypetniona on-
line. Kazda osoba wyjalzajaca otrzyma maila z informacjami o sposobie ¢mstdo
Ankiety), oraz Formularz z numerem konta studenta(wniosek o przekazanie
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dofinansowania). Peten wykaz dokumentow rozliczemyih znajduje i w umowie
ze studentem. Dokumenty rozliczeniowe student pedtowpzany dostarczy do
UAPE CWM w chgu 10 dni od zakiczenia praktyki, jednakie pazniej niz do
dnia 10 wrze&nia 2016 r.

34.Elektroniczne wersje ww. dokumentéw (oprocz Ankielyzestnika) znajdajsic na
stronie internetowejyww.cwm.pw.edu.pl

35.Ankieta Uczestnika jest wypetniana wedtug wzoruosgbnego przez Narodaw
Agencg w systemie ankiebn-line. Wypeltnienie Ankiety w systemieon-line jest
niezbedne do finansowego rozliczenia wyjazdu

36.Student otrzyma wsparcie finansowe w za@ci od kraju, w ktorym bdzie
odbywat praktyk w ramach Programu ERASMUS+. Kraje podzielomea 3 grupy:

Grupa Kraje Miegiczna stawka
dofinansowania w Euro
Austria, Dania, Finlandia, Francja,
I Irlandia, Lichtenstein, Norwegia, 600
Szwecja, Wielka Brytania, Wiochy
Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy,
I Grecja, Hiszpania, Holandia, 500
Islandia, Luksemburg, Niemcy,
Portugalia, Stowenia, Turcja
Bulgaria, Estonia, FYROM (Byta
I Republika Jugostawii Macedonia), 400
Litwa, totwa, Malta, Rumunia,
Stowacja, \gry

37.Srodki finansowe przyznawane w programie ERASMUS+ jamaharakter
uzupetniagcy — @ wsparciem indywidualnym przeznaczonym na dofinaasoe
kosztoéw podray, pobytu i ubezpieczenia

38.Uczelnia mae zdecydowa o przedtieniu pobytu uczestnika na praktyce. Decyzja,
ktéra jest podejmowana na pisemny wniosek studeptaedtienie praktyki oraz po
uzyskaniu akceptacji praktykanta przez instyupjzyjmugca, musi by podgta
przed uptywem pierwotnie planowanego okresu pobYyatzedhienie nie mae
wykracza& poza dzié 31 sierpnia 2016 r., a wyptata dofinansowania era dkres
pobytu jest uzalaiona od maliwosci finansowych uczelni.

39.Wyjazd weczeéniejszy ni termin rozpocgcia praktyki podany we wniosku
wyjazdowym i w umowie oraz powrét pdiejszy ni planowany nie powods
konieczndci wyptacania przez uczetnidofinansowania za tego typu przeginie.
Ostateczna wysoké wsparcia finansowego jest wyliczana na podstawie
zawiadczenia z organizacji przyjnygej. Zgwiadczenie to powinno zawieram.in.
doktadne daty pobytu na praktyce.

40.Decyzg o tym, czy uzgodnione warunki zostaty spetnioneeprstudenta podejmuje
wydziat. W przypadku stwierdzenia niezgodcip uczelnia mee zdecydowd czy
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niespetnienie ok&onych warunkéw przez studenta rodzi koniegénowrotu czsci
lub cataci otrzymanego wsparcia finansowego

41.Zwrot otrzymanych funduszy nieetizie wymagany od studenta w przypadku
zaistnienia okoliczniwi okreslonej jako ,sita wysza” (1. sytuacja niezatea od
studenta zwjzana z powang choroly lub nieszczsliwym zdarzeniem). Kady taki
przypadek jest rozpatrywany indywidualnie przez elwgz i Narodows Agencg
Programu.

42.Do wsparcia finansowego otrzymywanego w ramach rdrog ERASMUS+ bdzie
miato zastosowanie zwolnienie, o ktérym mowa w 2ttust. 1 pkt 23a lit. a ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym oddsycznych (Dz.U. z 2012 r..
poz. 361 z pin. zm.).

43.Blizszych informacji udziela p. Dominika Jaska, Uczelniana Agencja Programéw
Edukacyjnych Centrum Wspotpracy ddizynarodowej PW, Gmach Biurowy, ul.
Noakowskiego 18/20, kl. B, VI p. (w godz. 11.303®), tel. (022) 234-74-04,
fax (022) 629-80-09, e-maittjasinska@cwm.pw.edu.pl

44.0golne informacje na temat wymiany studenckiej dajgjsi¢c na stronie internetowe;j
programu ERASMUS+ w dokumencie ,Przewodnik po Paoge ERASMUS+ na
rok 2014’ http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-s&e/




