Politechnika Warszawska
Wydziat Transportu
Zarzadzenie nr 2/2018
Dziekana Wydziatu Transportu Politechniki Warszawskiej
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury obiegu dokumentéw dotyczacych procesu ksztalcenia na
Wydziale Transportu PW”

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt 10 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Procedure obiegu dokumentéw dotyczacych procesu ksztalcenia na Wydziale
Transportu PW,” stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.




Zalacznik do Zarzadzenia Dziekana nr 2/2018
z dnia 25 maja 2018 r.

Procedura obiegu dokumentow dotyczgcych procesu ksztalcenia
na Wydziale Transportu PW

1. Dokumenty dotyczace spraw dydaktycznych:

1) sprawozdania z wykonania godzin dydaktycznych Wydziatu;

2) polecenia wyplaty za godziny ponadwymiarowe;

3) wykaz 0s6b, ktore wykonaly zajecia dydaktyczne w ramach umoéw cywilno-prawnych;

4) rozliczenia migdzywydzialowe;

5) porozumienia w sprawie rozliczen miedzywydzialowych zajeé dydaktycznych na studiach
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia;

6) kalkulacje kosztow ksztalcenia;

7) podania studentow dotyczgce optat za studia;

8) dokumenty w sprawach dotyczacych cudzoziemcoéw, podejmujgcych ksztalcenie na Wydziale
Transportu na innych zasadach niz obowigzujgce obywateli polskich;

podpisuje Dziekan, po wczesniejszym ich przeanalizowaniu, zaopiniowaniu oraz parafowaniu

przez Prodziekana ds. Ksztalcenia i Pelnomocnika Kwestora Wydziatu Transportu.

2. Pozostale dokumenty dotyczace spraw dydaktycznych:

1) sprawozdawczos¢ dot. dydaktyki (POLON, GUS, itp.);

2) umowy o warunkach odplatnosci za studia na wszystkich rodzajach studiéw;

3) dokumenty dotyczgce toku studidéw dla stuchaczy studiow podyplomowych, w tym wydawanie
decyzji administracyjnych;

4) decyzje w sprawie przyjecia na studia stacjonarne i niestacjonarne pierwszego i drugiego
stopnia studentéw cudzoziemcédw, podejmujacych ksztalcenie na Wydziale Transportu na
innych zasadach niz obowigzujace obywateli polskich;

5) decyzje o skresleniu z listy studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i
drugiego stopnia studentéw cudzoziemcéw, podejmujgcych ksztalcenie na Wydziale
Transportu na innych zasadach niz obowigzujgce obywateli polskich;

podpisuje Dziekan, po wezesniejszym ich przeanalizowaniu, zaopiniowaniu oraz parafowaniu

przez Prodziekana ds. Ksztatcenia.

3. Umowy o realizacj¢ praktyk studenckich podpisuje Prodziekan ds. Wspotpracy z Gospodarka.
4. Listy wyplat $wiadczen pomocy materialnej dla studentow i doktorantéw podpisuje Dziekan, po

wezesniejszym ich przeanalizowaniu, zaopiniowaniu oraz parafowaniu przez Prodziekana ds.
Studenckich i Pelnomocnika Kwestora Wydziatu Transportu




